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Der Stadtrat der Stadt Pottenstein gibt sich aufgrund des Art. 45 Abs. 1 der Gemeindeord-
nung fur den Freistaat Bayern (GO) in der Fassung der Bekanntmachung vom 22. August
1998 (GVBI. S. 796, BayRS 2020-1-1-I), zuletzt gedndert durch § 1 des Gesetzes vom 23.
Dezember 2025 (GVBI. S. 637), folgende

Geschiftsordnung:

A. Die Gemeindeorgane und ihre Aufgaben

l. Der Stadtrat

§1
Zustandigkeit im Allgemeinen

(1) Der Stadtrat beschlieRt tiber alle Angelegenheiten des eigenen und des Ubertragenen
Wirkungskreises, soweit sie nicht ausdrucklich beschlieRenden Ausschissen ubertragen
sind oder aufgrund Gesetz bzw. Ubertragung durch den Stadtrat in die Zustandigkeit des
ersten Blrgermeisters fallen.

(2) 'Der Stadtrat Ubertragt die in § 8 genannten Angelegenheiten vorberatenden Ausschiis-
sen zur Vorbereitung der Stadtratsentscheidungen und die in § 9 genannten Angelegenhei-
ten beschlieBenden Ausschiissen zur selbststandigen Erledigung. 2Er kann sich die Behand-

lung und Entscheidung im Einzelfall vorbehalten, wenn das die Bedeutung der Angelegenheit
erfordert; § 9 Abs. 3 Nr. 3 bleibt unberthrt.

§ 2

Aufgabenbereich des Stadtrats

Der Stadtrat ist insbesondere fiir folgende Angelegenheiten zustandig:

1. die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietsanderungen der Gemeinde und zu
Anderungen des Namens der Gemeinde oder eines Gemeindeteils (Art. 2 und 11
GO),

2. die Entscheidung Gber Ehrungen, insbesondere die Verleihung und die Aberkennung
des Ehrenburgerrechts (Art. 16 GO),

3. die Bildung und die Zusammensetzung der Ausschisse sowie die Zuteilung der Auf-
gaben an diese (Art. 32, 33 GO),

4. die Aufstellung von Richtlinien fur laufende Angelegenheiten nach Art. 37 Abs. 1 Satz
2 GO,

5. die Verteilung der Geschafte unter die Stadtratsmitglieder (Art. 46 Abs. 1 Satz 2 GO),
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6. die Wahlen (Art. 51 Abs. 3 und 4 GO),

7. die Beschlussfassung tber Angelegenheiten, zu deren Erledigung die Gemeinde der
Genehmigung bedarf (z.B. aufgrund haushaltsrechtlicher Bestimmungen der GO oder
Genehmigungsvorbehalte nach KAG, BauGB, KommZG),

8. den Erlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnungen, aus-
genommen alle Bebauungsplane und sonstigen Satzungen nach den Vorschriften des
Ersten Kapitels des Baugesetzbuchs sowie alle ortlichen Bauvorschriften im Sinn des
Art. 81 der Bayerischen Bauordnung, auch in den Fallen des Art. 81 Abs. 2 der Baye-
rischen Bauordnung,

9. die Beschlussfassung Uber die allgemeine Regelung der Bezlige der Gemeindebediens-
teten (z.B. Grundsatzentscheidungen bzgl. Gewahrung einer Arbeitsmarktzulage, Ver-
kiirzung von Stufenlaufzeiten) und Uber beamten-, besoldungs-, versorgungs- und dis-
ziplinarrechtliche Angelegenheiten der Blrgermeister und Blrgermeisterinnen und der
berufsmaligen Stadtratsmitglieder, soweit nicht das Gesetz Uber kommunale Wahlbe-
amte und Wahlbeamtinnen oder das Bayerische Disziplinargesetz etwas anderes be-
stimmen,

10. die Beschlussfassung Uber die Haushaltssatzung und Uber die Nachtragshaushaltssat-
zungen (Art. 65 und 68 GO),

11. die Beschlussfassung tber den Finanzplan (Art. 70 GO),

12. die Feststellung der Jahresrechnung und der Jahresabschliisse der Eigenbetriebe und
der Krankenhauser mit kaufmannischem Rechnungswesen sowie die Beschlussfassung
uber die Entlastung (Art. 102 GO),

13. die Entscheidungen im Sinne von Art. 96 Abs. 1 Satz 1 GO Uber gemeindliche Unter-
nehmen,

14. die hinsichtlich der Eigenbetriebe dem Stadtrat im Ubrigen gesetzlich vorbehaltenen An-
gelegenheiten (Art. 88 GO),

15. die Benennung und Abberufung des oder der behérdlichen Datenschutzbeauftragten so-
wie der Vorschlag von Schoffinnen und Schoffen,

16. die Entscheidung Uber die Zulassigkeit eines Blrgerbegehrens (Art. 18 a Abs. 8 GO)
und die Durchfihrung eines Blrgerentscheids (Art. 18 a Abs. 2, Abs. 10 GO),

17. die allgemeine Festsetzung von Gebuhren, Tarifen und Entgelten,

18. die Entscheidung Uber Ernennung, Beférderung, Abordnung, Versetzung, Zuweisung an
eine Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entlassung der Beamten und Beamtinnen
ab Besoldungsgruppe A 9, soweit diese Befugnisse nicht auf einen Ausschuss Ubertra-
gen sind,

19. die Entscheidung Uber Einstellung, Hdhergruppierung (nicht nur voriibergehende Uber-
tragung einer hoherwertigen Tatigkeit), Abordnung, Versetzung, Zuweisung an einen
Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung und Entlassung der Arbeithnehmer und
Arbeitnehmerinnen ab Entgeltgruppe 9 des TVAD oder ab einem entsprechenden Ent-
gelt, soweit diese Befugnisse nicht auf einen Ausschuss Ubertragen sind,

20. die Entscheidung Uber Altersteilzeit der Gemeindebediensteten,
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21. die Beschlussfassung Uber die Beteiligung an Zweckverbanden und, soweit hoheitliche
Befugnisse Ubertragen werden, uber den Abschluss von Zweckvereinbarungen,

22. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlicher Planungen, z.B. der Bauleitplanung
(Flachennutzungsplanung und Bebauungsplanung), der Ortsplanung, der Landschafts-
planung und der Landesplanung, der Gewasserplanung und gemeindetbergreifender
Planungen und Projekte,

23. die Namensgebung fur Stralden, Schulen und sonstige 6ffentliche Einrichtungen,

24. der Vorschlag, die Entsendung und die Abberufung von Vertretern der Gemeinde in an-
dere Organisationen und Einrichtungen,

25. die Beschlussfassung uber die Vereinbarung einer kommunalen Partnerschaft,

26. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlich verwalteter Stiftungen, insbesondere
Anderungen des Stiftungszwecks,

27. die Angelegenheiten der Sparkassen, soweit die Gemeinde als Trager zur Mitwirkung
betroffen ist.

Il. Die Stadtratsmitglieder
§3

Rechtsstellung der ehrenamtlichen Stadtratsmitglieder, Befugnisse

(1) Stadtratsmitglieder Uben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur durch die Rucksicht auf das
offentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auftrédge nicht gebunden.

(2) Fur die allgemeine Rechtsstellung der Stadtratsmitglieder (Teilnahmepflicht, Sorgfalts-
und Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Ausschluss wegen persénlicher Betei-
ligung, Geltendmachung von Ansprichen Dritter, Ablehnung, Niederlegung und Verlust des
Amtes) gelten die Art. 48 Abs. 1, Art. 20 Abs. 1 bis 3, Art. 56a, Art. 49, 50, 48 Abs. 3 GO
sowie Art. 47 bis Art. 49 Gemeinde- und Landkreiswahlgesetz.

(3) Der Stadtrat kann zur Vorbereitung seiner Entscheidungen durch besonderen Beschluss
einzelnen seiner Mitglieder bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zur Bearbeitung zuteilen
und sie insoweit mit der Uberwachung der gemeindlichen Verwaltungstatigkeit betrauen (Art.
46 Abs. 1 Satz 2, Art. 30 Abs. 3 GO).

(4) Zur Ausuibung von Verwaltungsbefugnissen sind Stadtratsmitglieder nur berechtigt, so-
weit ihnen der erste Burgermeister im Rahmen der Geschéaftsverteilung nach Anhérung der
weiteren Blrgermeister oder Burgermeisterinnen einzelne seiner Befugnisse (§§ 12 bis 16)
Ubertragt (Art. 39 Abs. 2 GO).

(5) 'Stadtratsmitglieder, die eine Tatigkeit nach Absatz 3 oder 4 ausiiben, haben ein Recht
auf Akteneinsicht innerhalb ihres Aufgabenbereichs. 2Zur Vorbereitung von Tagesordnungs-
punkten der nachsten Sitzung erhalt jedes Stadtratsmitglied nach vorheriger Terminverein-
barung das Recht zur Einsicht in die entscheidungserheblichen Unterlagen, sofern Grinde
der Geheimhaltung nicht entgegenstehen. °Im Ubrigen haben Stadtratsmitglieder ein Recht
auf Akteneinsicht, wenn sie vom Stadtrat durch Beschluss mit der Einsichtnahme beauftragt
werden. “Das Verlangen zur Akteneinsicht ist gegentiber dem ersten Blirgermeister geltend
zu machen.
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§4
Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

(1) 'Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Dokumente sind
so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. 2Im Umgang mit sol-
chen Dokumenten beachten die Stadtratsmitglieder Geheimhaltungsinteressen und den Daten-
schutz. *Werden diese Dokumente fiir die Tatigkeit als Stadtratsmitglied nicht mehr bendtigt,
sind sie zurlickzugeben oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu I6schen.

(2) 'Beschlussvorlagen sind interne Ausarbeitungen der Verwaltung fiir den Stadtrat. 2Eine Ver-
offentlichung der Beschlussvorlagen und weiterer Sitzungsunterlagen durch Stadtratsmitglieder
ist nur zulassig, wenn der erste Blrgermeister und der Stadtrat unter Bericksichtigung des Da-
tenschutzes zugestimmt haben und die Unterlagen nur Tatsachen enthalten, die offenkundig
sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung bedirfen. *Die Veréffentlichung von Be-
schlussvorlagen und weiteren Sitzungsunterlagen zu nichtoffentlichen Sitzungen ist nicht zulas-

sig.

(3) Die Stadtratsmitglieder, die Uber die technischen Voraussetzungen zum Versenden und
Empfangen elektronischer Post verfugen, kdnnen dem ersten Burgermeister schriftlich eine
elektronische Adresse mitteilen, an die Einladungen im Sinne des § 25 Ubersandt bzw. von der
Antrage im Sinne des § 26 versandt werden.

(4) 'Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch sie
eine aktive Sitzungsteilnahme nicht gefahrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort wird. 2Fir
die Fertigung von Ton- und Bildaufnahmen durch Stadtratsmitglieder gelten § 21 Abs. 2 Satze
3 und 4 entsprechend.

§5
Fraktionen, Ausschussgemeinschaften

(1) 'Stadtratsmitglieder konnen sich zur Erreichung gemeinsamer Ziele zu Fraktionen zu-
sammenschlieRen. 2Eine Fraktion muss mindestens zwei Mitglieder haben. *Die Bildung und
Bezeichnung der Fraktionen sowie deren Vorsitzende und ihre Stellvertretung sind dem ers-
ten Birgermeister mitzuteilen; dieser unterrichtet den Stadtrat. *Satz 3 gilt entsprechend fir
wahrend der Wahlzeit eintretende Anderungen des Starkeverhaltnisses der Fraktionen und
Gruppen (Art. 33 Abs. 3 GO).

(2) 'Einzelne Stadtratsmitglieder und kleine Gruppen oder Fraktionen, die aufgrund ihrer ei-
genen Starke keine Vertretung in den Ausschissen erreichen wurden, kénnen sich zur Ent-

sendung gemeinsamer Vertreter in die Ausschisse zusammenschlieRen (Ausschussge-
meinschaften; Art. 33 Abs. 1 Satz 5 GO). 2Absatz 1 Satz 3 gilt entsprechend.

§6

Rechtsstellung der berufsmaBigen Stadtratsmitglieder, Aufgaben

Entfallt.
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lll. Die Ausschiisse

1. Allgemeines

§7
Bildung, Vorsitz, Auflésung

(1) 'In den Ausschiissen nach § 2 der Satzung zur Regelung von Fragen des ortlichen
Gemeindeverfassungsrechts sind die den Gemeinderat bildenden Fraktionen und Gruppen
unter Berucksichtigung von Ausschussgemeinschaften gemal ihren Vorschlagen nach
dem Verhaltnis ihrer Starke vertreten (Art. 33 Abs. 1 Satz 2 GO); als Gruppe im Sinne dieser
Vorschrift gelten auch einzelne Ratsmitglieder, die keiner Fraktion, Gruppe oder Aus-
schussgemeinschaft angehoren. ?Die Sitze werden nach dem Verfahren Sainte-La-
gué/Schepers verteilt. *Dabei wird die Zahl der Gemeinderatssitze jeder Fraktion, Gruppe
oder Ausschussgemeinschaft nacheinander so lange durch 1, 3, 5, 7 und so weiter geteilt,
bis so viele Teilungszahlen ermittelt sind, wie Ausschusssitze zu vergeben sind. “Jeder
Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft wird sodann der Reihe nach so oft ein Sitz
zugeteilt, wie sie jeweils die hochste Teilungszahl aufweist. °Haben Fraktionen, Gruppen
oder Ausschussgemeinschaften den gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so ent-
scheidet das Los. ®Wird durch den Austritt oder Ubertritt von Gemeinderatsmitgliedern das
urspriingliche Starkeverhaltnis der im Gemeinderat vertretenen Fraktionen und Gruppen
verandert, so sind diese Anderungen nach den Séatzen 2 bis 4 auszugleichen; haben da-
nach Fraktionen, Gruppen oder Ausschussgemeinschaften den gleichen Anspruch auf ei-
nen Ausschusssitz, so entscheidet das Los. "Das in Satz 2 festgelegte Verfahren ist aus-
geschlossen, wenn die Sitzverteilung im Einzelfall zu einer Uberaufrundung einer Fraktion,
Gruppe oder Ausschussgemeinschaft zu Lasten einer anderen fiihrt und diese Uberaufrun-
dung durch alternative Verfahren (Hare-Niemeyer oder d'Hondt) vermieden wird, ohne dass
jene Verfahren zu einer Unterreprasentation anderer Fraktionen, Gruppen oder Ausschuss-
gemeinschaften in Bezug auf deren rechnerische Sitzanteile fiihren. 8Eine Uberaufrundung
im Sinne von Satz 7 liegt vor, wenn das Berechnungsverfahren bei einer Fraktion, Gruppe
oder Ausschussgemeinschaft eine Aufrundung um mehr als 0,99 der dieser nach der stren-
gen Proportionalberechnung zustehenden Anzahl der Ausschusssitze bewirkt oder bewir-
ken kann. °Bei Anwendung des alternativen Verfahrens nach Hare-Niemeyer wird die Zahl
der Gemeinderatssitze jeder Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft mit der Zahl
der zu vergebenden Ausschusssitze multipliziert und durch die Gesamtzahl der Gemeinde-
ratssitze geteilt; jede Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft erhalt zunachst so
viele Sitze, wie ganze Zahlen auf sie entfallen; die weiteren zu vergebenden Sitze sind in
der Reihenfolge der hdchsten Zahlenbruchteile, die sich bei der Berechnung ergeben, auf
die Fraktionen, Gruppen oder Ausschussgemeinschaften zu verteilen. '°Bei Anwendung
des alternativen Verfahrens nach d’'Hondt wird die Zahl der Gemeinderatssitze jeder Frak-
tion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft nacheinander so lange durch 1, 2, 3, 4 und so
weiter geteilt, bis so viele Teilungszahlen ermittelt sind, wie Ausschusssitze zu vergeben
sind; jeder Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft wird sodann der Reihe nach so
oft ein Sitz zugeteilt, wie sie jeweils die hdchste Teilungszahl aufweist.

(2) Fur jedes Ausschussmitglied wird fur den Fall seiner Verhinderung auf Vorschlag der
Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft ein Stellvertreter oder eine Stellvertreterin
namentlich bestellt.

(3) "Den Vorsitz in den Ausschissen fiihrt der erste Blrgermeister, einer seiner Stellvertre-
ter oder ein vom ersten Blirgermeister bestimmtes Stadtratsmitglied (Art. 33 Abs. 2 Satz 1
GO). 2Ist die den Vorsitz ibernehmende Person bereits Mitglied des Ausschusses, nimmt
deren Vertreter fiir die Dauer der Ubertragung den Sitz im Ausschuss ein (Art. 33 Abs. 2
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Satz 2 GO). *Den Vorsitz im Rechnungspriifungsausschuss fuhrt ein vom Stadtrat bestimm-
tes Ausschussmitglied (Art. 103 Abs. 2 GO).

(4) Der Stadtrat kann Ausschuisse jederzeit aufldsen (Art. 32 Abs. 5 GO); das gilt nicht fur
Ausschisse, die gesetzlich vorgeschrieben sind.

2. Aufgaben der Ausschiisse

§8
Vorberatende Ausschiisse

(1) "Vorberatende Ausschisse haben die Aufgabe, die ihnen Ubertragenen Gegenstande flr
die Beratung in der Vollversammlung des Stadtrats vorzubereiten und einen Beschlussvor-
schlag zu unterbreiten. 2Berlhrt eine Angelegenheit das Arbeitsgebiet mehrerer vorberaten-
der Ausschisse, kdnnen diese zu gemeinsamen Sitzungen zusammentreten.

(2) Es wird folgender vorberatender Ausschuss mit nachfolgendem Aufgabenbereich gebil-
det:
Der Tourismusausschuss
a) Fremdenverkehrsangelegenheiten allgemein, insbesondere MaRnahmen zur Star-
kung des Fremdenverkehrs in Pottenstein
b) Vermarktung der Einrichtungen der Stadt Pottenstein und Zusammenarbeit mit an-
deren Fremdenverkehrseinrichtungen

§9
BeschlieBende Ausschiisse

(1) Beschliellende Ausschusse erledigen die ihnen Ubertragenen Angelegenheiten selbst-
standig anstelle des Stadtrats

(2) 'Die Entscheidungen beschlieRender Ausschiisse stehen unbeschadet Art. 88 GO unter
dem Vorbehalt der Nachpriifung durch den Stadtrat. 2Eine Nachprifung muss nach Art. 32
Abs. 3 GO erfolgen, wenn der erste Blrgermeister oder sein Stellvertreter im Ausschuss, ein
Drittel der stimmberechtigten Ausschussmitglieder oder ein Viertel der Stadtratsmitglieder
die Nachpriifung durch den Stadtrat beantragt. *Der Antrag muss schriftlich, spatestens am
siebten Tag nach der Ausschusssitzung beim ersten Blirgermeister eingehen. *Soweit Be-
schliisse die Rechte Dritter berlihren, werden sie erst nach Ablauf einer Frist von einer Wo-
che wirksam.

(3) Die beschlieRenden Ausschisse haben im Einzelnen folgende Aufgabenbereiche:
1. Haupt- und Finanzausschuss:

a) Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen fir die Gemeinde, soweit sie keinem
anderen Ausschuss Ubertragen sind:

- die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln bis zu einem Betrag von 100.000,- € im
Einzelfall,
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b)

c)

d)

- der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Vollzie-
hung von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitragen und Gebuhren sowie
von sonstigen Forderungen bis einem Betrag von 50.000,- € im Einzelfall,

- die Entscheidung Uber tUberplanmalige Ausgaben bis zu einem Betrag von

50.000,- € und Uber aulerplanmalige Ausgaben bis zu einem Betrag von
50.000,- € im Einzelfall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewahr-
leistet ist (Art. 66 Abs. 1 Satz 1 GO),

- Entscheidungen jeder Art mit finanziellen Auswirkungen fiir die Gemeinde, ins-
besondere der Abschluss von Vertragen und sonstiger Rechtsgeschafte sowie
die Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, bis zu einem Betrag
oder — falls dieser nicht feststeht — einer Wertgrenze oder einem geschatzten
Auftragswert von 50.000,- €,

- die Gewahrung von Zuschissen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungs-
Uberlassung von Raumen, an Vereine und Verbande bis zu einem Betrag von
20.000,- € je Einzelfall,

- Grundsatze fur Geldanlagen, fir Kreditaufnahmen und fir den An- und Verkauf von
Wertpapieren,

Vorberatung in Personalangelegenheiten der gemeindlichen Beamten und Beamtinnen
ab Besoldungsgruppe A9 und der Arbeitnehmer und Arbeithehmerinnen ab Entgelt-
gruppe 9 des TVOD mit Ausnahme der Burgermeister und Blrgermeisterinnen und der
berufsmafigen Stadtratsmitglieder; die Befugnisse nach Art. 43 Abs. 1 Satz 1 GO wer-
den vom Stadtrat nicht Gbertragen (Art. 43 Abs. 1 Satz 2 GO); Abs. 3 Nr. 3 bleibt un-
berthrt,

personenbezogene Entscheidungen, zu denen die Gemeinde in sonstiger Weise beru-
fen ist, z.B. Bestatigung des Feuerwehrkommandanten oder der Feuerwehrkomman-
dantin, Vorschlag von Schéffen und Schoéffinnen usw.,

Abschluss von Zweckvereinbarungen ohne Befugnisiibertragungen,

soweit nicht der erste Blrgermeister daflr zustandig ist.

2. Bau- und Umweltausschuss:

a)

Erlass, Anderung und Aufhebung von Bebauungspléanen und sonstigen Satzungen
nach den Vorschriften des Ersten Kapitels des Baugesetzbuchs sowie aller drtlichen
Bauvorschriften im Sinn des Art. 81 der Bayerischen Bauordnung, auch in den Faéllen
des Art. 81 Abs. 2 der Bayerischen Bauordnung,

Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens und sonstiger Zustimmungen zu Bauvor-
haben,

Vergabe von Auftragen fur Bauvorhaben der Gemeinde bis zu einer Wertgrenze von
100.000,- €,

Wahrnehmung der Beteiligtenrechte in Raumordnungs- und Planfeststellungsverfah-
ren sowie in der Bauleitplanung anderer Gemeinden,

grundsatzliche Fragen des StralRenverkehrsrechts, Verkehrsplanungen,
Entscheidungen Uber Widmungen nach Strafl3en- und Wegerecht,
Umlegungsverfahren, Grenzregelungsverfahren,

Abschluss von stadtebaulichen Vertragen und ErschlieBungsvertragen,

Angelegenheiten des Natur- und Umweltschutzes einschlieBlich Umweltvertraglich-
keitsprifungen,
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i) Entscheidungen in Mobilfunkangelegenheiten,
soweit nicht der erste Burgermeister dafur zustandig ist.
(4) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fur die Bemessung von Betragen oder Wertgrenzen

nach Abs. 3 der Zeitraum mal3geblich, fir den die rechtliche Bindung bestehen soll; ist die-
ser Zeitraum nicht bestimmbar, so ist der funffache Jahresbetrag anzusetzen.

§10
Rechnungspriifungsausschuss

Der Rechnungsprifungsausschuss priift die Jahresrechnung (6rtliche Rechnungsprifung, Art.
103 Abs. 1 GO).

IV. Der erste Biirgermeister

1. Aufgaben

§ 11

Vorsitz im Stadtrat

(1) 'Der erste Birgermeister fiihrt den Vorsitz im Stadtrat (Art. 36 GO). Er bereitet die Bera-
tungsgegenstande vor und beruft die Sitzungen ein (Art. 46 Abs. 2 GO). 3In den Sitzungen
leitet er die Beratung und die Abstimmung, handhabt die Ordnung und Ubt das Hausrecht aus
(Art. 53 Abs. 1 GO).

(2) "Halt der erste Biirgermeister Entscheidungen des Stadtrats oder eines beschlieRenden
Ausschusses flr rechtswidrig, verstandigt er den Stadtrat oder den Ausschuss von seiner Auf-
fassung und setzt den Vollzug vorlaufig aus. ?Wird die Entscheidung aufrechterhalten, fiihrt er
die Entscheidung der Rechtsaufsichtsbehdrde herbei (Art. 59 Abs. 2 GO).

§12
Leitung der Gemeindeverwaltung, Allgemeines

(1) 'Der erste Blrgermeister leitet und verteilt im Rahmen der Geschaftsordnung die Ge-
schafte (Art. 46 Abs. 1 GO). ?Er kann dabei einzelne seiner Befugnisse den weiteren Biirger-
meistern und Birgermeisterinnen, nach deren Anhérung auch einem Stadtratsmitglied und
in den Angelegenheiten der laufenden Verwaltung Bediensteten der Gemeinde Ubertragen
(Art. 39 Abs. 2 GO). 3Geschéftsverteilung und Befugnisregelung sollen lbereinstimmen.

(2) "Der erste Burgermeister vollzieht die Beschlusse des Stadtrats und seiner Ausschusse
(Art. 36 GO). 2Uber Hinderungsgriinde unterrichtet er den Stadtrat oder den Ausschuss un-
verzuglich.
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(3) 'Der erste Burgermeister flihrt die Dienstaufsicht (iber die Gemeindebediensteten und (bt
die Befugnisse des Dienstvorgesetzten gegenuber den Gemeindebeamten und Gemeinde-
beamtinnen aus (Art. 37 Abs. 4, Art. 43 Abs. 3 GO).

(4) 'Der erste Blrgermeister verpflichtet die weiteren Blirgermeister und Blirgermeisterinnen
schriftlich, alle Angelegenheiten geheim zu halten, die im Interesse der Sicherheit oder an-
derer wichtiger Belange der Bundesrepublik oder eines ihrer Lander Unbefugten nicht be-
kannt werden durfen. ?In gleicher Weise verpflichtet er Stadtratsmitglieder und Gemeindebe-
dienstete, bevor sie mit derartigen Angelegenheiten befasst werden (Art. 56a GO).

§13
Einzelne Aufgaben
(1) Der erste Burgermeister erledigt in eigener Zustandigkeit

1. die laufenden Angelegenheiten, die fir die Gemeinde keine grundsatzliche Bedeutung
haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr.
1 GO),

2. die den Gemeinden durch ein Bundesgesetz oder auf Grund eines Bundesgesetzes
ubertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Verteidigung einschlief3lich
des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivilbevolkerung, soweit nicht fir haus-
halts- oder personalrechtliche Entscheidungen der Stadtrat zustandig ist (Art. 37 Abs. 1
Satz 1 Nr. 2 GO),

3. die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik oder eines ihrer
Lander geheim zu halten sind (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 GO),

4. die ihm vom Stadtrat nach Art. 37 Abs. 2 Satz 1 GO Ubertragenen Angelegenheiten,

5. die Entscheidung Uber die Ernennung, Befoérderung, Abordnung, Versetzung, Zuwei-
sung an eine Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entlassung von Beamten und Be-
amtinnen bis zur Besoldungsgruppe A 8 (Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GO),

6. die Entscheidung Uber die Einstellung, Hohergruppierung (nicht nur vortibergehende
Ubertragung einer hdherwertigen Tatigkeit), Abordnung, Versetzung, Zuweisung an ei-
nen Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung und Entlassung von Arbeitneh-
mern und Arbeitnehmerinnen bis zur Entgeltgruppe 8 des TVAD oder bis zu einem ent-
sprechenden Entgelt (Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GO),

7. die voribergehende Ubertragung einer hdher zu bewertenden Tétigkeit auf einen Arbeit-
nehmer oder eine Arbeitnehmerin im Geltungsbereich des TV6D oder eines entspre-
chenden Tarifvertrags,

8. dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschafte (Art. 37 Abs. 3 GO),

(2) Zu den Aufgaben des ersten Blrgermeisters gehdren insbesondere auch:

1. in Personalangelegenheiten der Gemeindebediensteten:
a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tarifrechtlicher Vorschriften,

b) Entscheidungen im Zusammenhang mit Nebentatigkeiten.
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2. in allen Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen fir die Gemeinde:
a) die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln

- im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften und im Rahmen von Richtlinien des
Stadtrats, in denen die Leistungen nach Voraussetzung und Hoéhe festgelegt
sind,

- im Ubrigen bis zu einem Betrag von 30.000,- € im Einzelfall,

b) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Vollziehung
von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitragen und Geblhren sowie von sons-
tigen Forderungen bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

- Erlass 3.000,- €
- Niederschlagung 15.000,- €
- Stundung bis zu 1 Jahr 30.000,- €, sonst 15.000,- €
- Aussetzung der Vollziehung 15.000,- €

c) die Entscheidung Uber Gberplanmaflige Ausgaben bis zu einem Betrag von 15.000,-
€ und Uber aulRerplanmaflige Ausgaben bis zu einem Betrag von 7.500,- € im Einzel-
fall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewahrleistet ist (Art. 66 Abs. 1
Satz 1 GO),

d) Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen fir die Gemeinde, insbe-
sondere der Abschluss von Vertrdgen und sonstiger Rechtsgeschéafte sowie die
Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, bis zu einem Betrag oder —
falls dieser zum Zeitpunkt der Handlung oder des Unterlassens nicht feststeht — einer
Wertgrenze oder einem geschatzten Auftragswert von 30.000,- €,

e) Nachtrage zu Vertragen und Rechtsgeschéaften, die einzeln oder zusammen die ur-
sprunglich vereinbarte Auftragssumme um nicht mehr als 10%, insgesamt jedoch
nicht mehr als 15.000,- € erhdhen,

f) die Gewahrung von Zuschussen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungsuberlas-
sung von Raumen, an Vereine und Verbande bis zu einem Betrag von 3.000,- €je
Einzelfall.

3. in allgemeinen Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten:

a) die Behandlung von Rechtsbehelfen einschliellich Abhilfeverfahren, die Abgabe von
Prozesserklarungen einschlief3lich Klageerhebung, Einlegung von Rechtsmitteln und
Abschluss von Vergleichen sowie die Erteilung des Mandats an einen Prozessbe-
vollmé&chtigten oder eine Prozessbevollmachtigte, wenn die finanzielle Auswirkung
auf die Gemeinde bzw., falls diese nicht bestimmbar, der Streitwert voraussichtlich
30.000,- € nicht Ubersteigt und die Angelegenheit keine grundsatzliche Bedeutung
hat,

b) Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, soweit sie nicht dem Stadtrat
oder einem Ausschuss vorbehalten sind (§§ 2, 9), insbesondere Staats-angehdrig-
keits- und Personenstandswesen, Meldewesen, Wahlrecht und Statistik, Gesund-
heits- und Veterinarwesen, offentliches Versicherungswesen, Lastenausgleich.

4. in Bauangelegenheiten:

a) die Abgabe der Erklarung der Gemeinde nach Art. 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 5 bzw. die
Mitteilung nach Art. 58 Abs. 2 Satz 6 BayBO,

b) die Behandlung der Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO,

c¢) die Stellungnahme nach Art. 65 Abs. 1 Satz 4 BayBO bzw. die Erteilung des gemeind-
lichen Einvernehmens nach § 36 BauGB und Art. 63 Abs. 3 Satz 2 Halbsatz 1 BayBO
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fur Gebaude der Gebaudeklassen 1 bis 3 sowie fiir bauliche Anlagen, die keine Ge-

baude sind, mit einer Héhe bis zu 10 m

- im Geltungsbereich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB oder eines
vorhabenbezogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2 BauGB, soweit fir das Vor-
haben die Erteilung nur geringfiigiger Ausnahmen und Befreiungen nach § 31
BauGB erforderlich ist,

- innerhalb eines im Zusammenhang bebauten Ortsteils,

d) die Zustimmung nach § 36a BauGB flir Gebaude der Gebaudeklassen 1 bis 3 bei
Abweichungen, die einem Einzelvorhaben nach § 246e Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 oder 3
dienen und keinen erheblichen Abweichungsumfang aufweisen,

- im Geltungsbereich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB oder eines
vorhabenbezogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2 BauGB, oder
- innerhalb eines im Zusammenhang bebauten Ortsteils,

e) die Zulassung von isolierten Abweichungen im Sinne des Art. 63 Abs. 3 Satz 1

BayBO,

f) die Erteilung von Negativzeugnissen nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB bei Nichtbeste-
hen eines Vorkaufsrechts.

(3) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fur die Bemessung von Wertgrenzen nach Abs. 2
der Zeitraum mafgeblich, fur den die rechtliche Bindung bestehen soll; ist dieser Zeitraum
nicht bestimmbar, so ist der fiinffache Jahresbetrag anzusetzen.

(4) Soweit die Aufgaben nach Absatz 1 Nr. 7 und Absatz 2 nicht unter Art. 37 Abs. 1 Satz
1 GO fallen, werden sie hiermit dem ersten Blrgermeister gemaf Art. 37 Abs. 2 GO zur
selbststandigen Erledigung Ubertragen.

§14

Vertretung der Gemeinde nach auBen

(1) Die Befugnis des ersten Burgermeisters zur Vertretung der Gemeinde nach auf3en bei
der Abgabe von rechtserheblichen Erklarungen (Art. 38 Abs. 1 GO) beschrankt sich auf den
Vollzug der einschldgigen Beschlisse des Stadtrats und der beschlieBenden Ausschusse,
soweit der erste Birgermeister nicht gemaf § 13 zum selbststandigen Handeln befugt ist.

(2) Der erste Burgermeister kann im Rahmen seiner Vertretungsbefugnis unter Beachtung
des Art. 39 Abs. 2 GO anderen Personen Vollmacht zur Vertretung der Gemeinde erteilen.
§ 15
Abhalten von Biirgerversammlungen
(1) 'Der erste Burgermeister beruft mindestens einmal jahrlich, auf Verlangen des Stadtrats
auch ofter, eine Blirgerversammlung ein (Art. 18 Abs. 1 GO). 2Den Vorsitz in der Versamm-
lung fUhrt der erste Burgermeister oder ein von ihm bestellter Vertreter.
(2) Auf Antrag von Gemeindebulrgern und Gemeindebulrgerinnen nach Art. 18 Abs. 2 GO

beruft der erste Burgermeister darliber hinaus eine weitere Burgerversammlung ein, die
innerhalb von drei Monaten nach Eingang des Antrags bei der Gemeinde stattzufinden hat.
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§ 16
Sonstige Geschafte

Die Befugnisse des ersten Burgermeisters, die aul3erhalb der Gemeindeordnung gesetzlich
festgelegt sind (z. B. Wahrnehmung der standesamtlichen Geschafte, Aufnahme von Not-
testamenten usw.), bleiben unberihrt.

2. Stellvertretung

§ 17

Weitere Biirgermeister und Biirgermeisterinnen, weitere Stellvertretung, Aufgaben

(1) Der erste Burgermeister wird im Fall der Verhinderung vom zweiten Blrgermeister
oder von der zweiten Blrgermeisterin und, wenn dieser oder diese ebenfalls verhindert ist,
vom dritten Blrgermeister oder der dritten Blrgermeisterin vertreten (Art. 39 Abs. 1 Satz 1
GO).

(2) Fur den Fall gleichzeitiger Verhinderung der Blrgermeister und Birgermeisterinnen be-
stimmt der Stadtrat aus seiner Mitte gemaf Art. 39 Abs. 1 Satz 2 GO als weiteren Stellver-
treter das jeweils lebensalteste Mitglied unter den dienstaltesten Stadtratsmitgliedern.

(3) Der Stellvertreter oder die Stellvertreterin bt im Verhinderungsfall die gesamten gesetz-
lichen und geschéaftsordnungsmafigen Befugnisse des ersten Blrgermeisters aus.

(4) 'Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tatsachlichen
oder rechtlichen Grinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub, Krankheit, vorlaufiger
Dienstenthebung oder personlicher Beteiligung nicht in der Lage ist, ihr Amt auszutiben. 2lIst
die zu vertretende Person bei Abwesenheit gleichwohl dazu in der Lage, die Amtsgeschafte
auszuuben und bei Bedarf wieder rechtzeitig vor Ort zu sein, liegt ein Fall der Verhinderung
nicht vor.

V. Ortssprecher

§18
Rechtsstellung, Aufgaben
(1) "Ortssprecher sind ehrenamtlich tatige Gemeindeblrger oder Gemeindeblrgerinnen mit
beratenden Aufgaben. 2Sie haben das Recht, an allen Sitzungen des Stadtrats und seiner

Ausschusse mit beratender Stimme teilzunehmen und Antrage zu stellen.

(2) Ortssprecher werden zu den Sitzungen eingeladen; § 25 gilt entsprechend.
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B. Der Geschaftsgang

I. Allgemeines

§19
Verantwortung fiir den Geschiftsgang

(1) 'Stadtrat und erster Blirgermeister sorgen fiir den ordnungsgemafen Gang der Ge-
schafte, insbesondere fir den Vollzug der gesetzlichen Vorschriften im eigenen und im tber-
tragenen Wirkungskreis und fur die Durchfliihrung der gesetzmafiigen Anordnungen und Wei-
sungen der Staatsbehorden. 2Sie schaffen die dazu erforderlichen Einrichtungen (Art. 56
Abs. 2, Art. 59 Abs. 1 GO).

(2) 'Eingaben und Beschwerden der Gemeindeeinwohner an den Stadtrat (Art. 56 Abs. 3
GO) werden durch die Verwaltung vorbehandelt und sodann dem Stadtrat oder dem zustan-
digen beschlieBenden Ausschuss vorgelegt. 2Eingaben, die in den Zustandigkeitsbereich des
ersten Blrgermeisters fallen, erledigt dieser in eigener Zustandigkeit; in bedeutenden Ange-
legenheiten unterrichtet er den Stadtrat.

§ 20
Sitzungen, Beschlussfihigkeit

(1) 'Der Stadtrat beschlieRt in Sitzungen (Art. 47 Abs. 1 GO). 2Eine Beschlussfassung durch
mundliche Befragung auRerhalb der Sitzungen oder im Umlaufverfahren ist ausgeschlossen.

(2) Der Stadtrat ist beschlussfahig, wenn samtliche Mitglieder ordnungsgemaf geladen sind
und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist (Art. 47 Abs. 2 GO).

(3) 'Wird der Stadtrat wegen Beschlussunfahigkeit in einer friiheren Sitzung infolge einer
nicht ausreichenden Zahl anwesender Mitglieder zum zweiten Mal zur Verhandlung uber
denselben Gegenstand zusammengerufen, so ist er ohne Ricksicht auf die Zahl der Erschie-
nenen beschlussfahig. 2Bei der zweiten Einladung muss auf diese Bestimmung hingewiesen
werden (Art. 47 Abs. 3 GO).

§ 21
Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Stadtrats sind offentlich, soweit nicht Rucksichten auf das Wohl der
Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriiche Einzelner entgegenstehen (Art. 52 Abs. 2 GO).

(2) 'Die offentlichen Sitzungen des Stadtrats sind allgemein zugénglich, soweit der fir die
Zuhorerschaft bestimmte Raum ausreicht. 2Fir die Medien ist stets eine angemessene Zahl
von Platzen freizuhalten. 3Ton- und Bildaufnahmen jeder Art bediirfen der Zustimmung des
oder der Vorsitzenden und des Stadtrats; sie sind auf Verlangen eines einzelnen Mitglieds
hinsichtlich seiner Person zu unterlassen. “Ton- und Bildaufnahmen von Gemeindebediens-
teten und sonstigen Sitzungsteilnehmern sind nur mit deren Einwilligung zulassig.

(3) Zuhoérende, welche die Ordnung der Sitzung stéren, kénnen durch den Vorsitzenden oder
die Vorsitzende aus dem Sitzungssaal gewiesen werden (Art. 53 Abs. 1 GO).
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§ 22
Nichtoffentliche Sitzungen

(1) "In nichtoffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

1. Personalangelegenheiten in Einzelfallen,
2. Rechtsgeschafte in Grundstliicksangelegenheiten,
3. Angelegenheiten, die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen.

2AufRerdem werden in nichtoffentlicher Sitzung behandelt:

1. Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, deren nichtoffentliche Behandlung
im Einzelfall von der Aufsichtsbehdrde verfiigt ist,

2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben oder
nach der Natur der Sache erforderlich ist.

(2) 'Zu nichtoffentlichen Sitzungen konnen im Einzelfall durch Beschluss Personen, die dem
Stadtrat nicht angehoren, hinzugezogen werden, wenn deren Anwesenheit fir die Behand-
lung des jeweiligen Beratungsgegenstandes erforderlich ist. 2Diese Personen sollen zur Ver-
schwiegenheit nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 Verpflichtungsgesetz verpflichtet werden.

(3) Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten BeschlUsse gibt der erste Burgermeister der
Offentlichkeit bekannt, sobald die Grunde fur die Geheimhaltung weggefallen sind (Art. 52
Abs. 3 GO).

Il. Vorbereitung der Sitzungen

§23
Einberufung

(1) 'Der erste Blirgermeister beruft die Stadtratssitzungen ein, wenn die Geschéftslage es
erfordert oder wenn ein Viertel der Stadtratsmitglieder es schriftlich oder elektronisch unter
Bezeichnung des Beratungsgegenstandes beantragt (Art. 46 Abs. 2 Satze 2 und 3 GO).
2Nach Beginn der Wahlzeit und im Fall des Art. 46 Abs. 2 Satz 3 GO beruft er die Stadtrats-
sitzung so rechtzeitig ein, dass die Sitzung spatestens am 14. Tag nach Beginn der Wahlzeit
oder nach Eingang des Verlangens bei ihm stattfinden kann (Art. 46 Abs. 2 Satz 4 GO).

(2) 'Die Sitzungen finden in der Regel im Sitzungssaal des Rathauses der Stadt Pottenstein
statt; sie beginnen in der Regel um 19:00 Uhr. 2RegelmaRiger Sitzungstag fiir Stadtratssit-
zungen ist der Montag. 3In der Einladung (§ 25) kann im Einzelfall etwas anderes bestimmt
werden.

§24

Tagesordnung

(1) "Der erste Birgermeister setzt die Tagesordnung fest. Rechtzeitig eingegangene Antrage
von Stadtratsmitgliedern setzt der erste Blirgermeister mdglichst auf die Tagesordnung der
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nachsten Sitzung. 3Ist das nicht moglich, sind die Antrage in jedem Fall innerhalb von 3 Mona-
ten auf die Tagesordnung einer Stadtratssitzung zu setzen. “Eine materielle Vorpriifung findet
nicht statt.

(2) 'In der Tagesordnung sind die Beratungsgegensténde einzeln und inhaltlich konkretisiert
zu benennen, damit es den Stadtratsmitgliedern ermdglicht wird, sich auf die Behandlung der
jeweiligen Gegenstande vorzubereiten. 2Soweit die Konkretisierungen schutzwiirdige Daten
enthalten, sollten diese den Stadtratsmitgliedern regelmaRig gesondert zur Verfigung gestellt
werden. 3Das gilt sowohl flr 6ffentliche als auch fiir nichtoffentliche Stadtratssitzungen.

(3) 'Die Tagesordnung fir offentliche Sitzungen ist jeweils unter Angabe von Ort und Zeit der
Sitzung spatestens am 3. Tag vor der Sitzung ortsublich bekannt zu machen (Art. 52 Abs. 1
GO). °Die Tagesordnung nichtoffentlicher Sitzungen wird nicht bekannt gemacht.

(4) Den ortlichen Medien soll die Tagesordnung jeder 6ffentlichen Sitzung rechtzeitig mitgeteilt
werden.

§ 25

Form und Frist fiir die Einladung

(1) 'Die Stadtratsmitglieder werden schriftlich unter Beifligung der Tagesordnung oder mit ih-
rem Einverstandnis elektronisch zu den Sitzungen eingeladen. 2Im Falle einer elektronischen
Einladung wird die Tagesordnung als nicht veranderbares Dokument durch E-Mail oder, soweit
Rucksichten auf das Wohl der Allgemeinheit oder berechtigte Anspriiche Einzelner dies erfor-
dern, in verschliisselter Form versandt. *Die Tagesordnung kann bis spatestens zum Ablauf
des 3. Tages vor der Sitzung erganzt werden.

(2) "Im Falle der elektronischen Ladung geht die Tagesordnung zu, wenn sie im elektronischen
Briefkasten des Empfangers oder bei seinem Provider abrufbar eingegangen und Ublicher-
weise mit der Kenntnisnahme zu rechnen ist.

(3) 'Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Beschlussvorlagen, beigefligt
werden, wenn und soweit das sachdienlich ist und Gesichtspunkte der Vertraulichkeit sowie
des Datenschutzes nicht entgegenstehen. 2Die weiteren Unterlagen kénnen schriftlich oder
elektronisch gemafl Abs. 1 Satz 2 zur Verfugung gestellt werden; sind schutzwirdige Daten
enthalten, erfolgt die elektronische Ubermittlung in verschliisselter Form. Hat das Stadtrats-
mitglied sein Einverstandnis zur elektronischen Ladung erklart, werden die weiteren Unterla-
gen grundsatzlich nur elektronisch bereitgestellt.

(4) 'Die Ladungsfrist betragt 6 (sechs) Tage; sie kann in dringenden Fallen auf 3 (drei) Tage
verkirzt werden. 2Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der Ladung werden bei der Be-
rechnung der Frist nicht mitgerechnet.

§ 26
Antrage

(1) 'Antrage, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich oder elektronisch
zu stellen und ausreichend zu begriinden. ?Bei elektronischer Ubermittlung sind Geheimhal-
tungsinteressen und der Datenschutz zu beachten; schutzwirdige Daten sind in verschlus-
selter Form zu Gibermitteln. 3Antrage sollen spatestens am 12. Tag vor der Sitzung beim ers-
ten Blirgermeister eingereicht werden. *Soweit ein Antrag mit Ausgaben verbunden ist, die
im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind, soll er einen Deckungsvorschlag enthalten.
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(2) Verspatet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung gestellte An-
trdge kdnnen nachtraglich in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn

1. die Angelegenheit dringlich ist und der Stadtrat der Behandlung mehrheitlich zustimmt
oder

2. samtliche Mitglieder des Stadtrats anwesend sind und kein Mitglied der Behandlung wi-
derspricht.

(3) Antrage zur Geschaftsordnung, z. B. Nichtbefassungsantrage, Zurickziehung eines An-
trags u. &., oder einfache Sachantrage, z. B. Anderungsantrage, konnen auch wahrend der
Sitzung und ohne Beachtung der Form gestellt werden.

lll. Sitzungsverlauf

§27
Eroffnung der Sitzung

(1) "Der oder die Vorsitzende eroffnet die Sitzung. 2Er oder sie stellt die ordnungsgemale
Ladung der Stadtratsmitglieder sowie die Beschlussfahigkeit des Stadtrats fest und erkun-
digt sich nach Einwanden gegen die Tagesordnung. 3Ferner lasst er oder sie Uber die
Genehmigung der Niederschrift Uber die vorangegangene 6ffentliche Sitzung, falls sie mit
der Einladung verschickt wurde, abstimmen.

(2) 'Die Niederschrift tiber die vorangegangene nichtoffentliche Sitzung wird bei den Stadt-
ratsmitgliedern in Umlauf gesetzt. ?Wenn bis zum Schluss der Sitzung keine Einwendun-
gen erhoben werden, so gilt die Niederschrift als vom Stadtrat gemaf Art. 54 Abs. 2 GO
genehmigt.

§ 28
Eintritt in die Tagesordnung

(1) 'Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung festgelegten
Reihenfolge behandelt. 2Die Reihenfolge kann durch Beschluss geédndert werden.

(2) 'Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden (§ 22), so
wird darliber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und entschieden (Art. 52
Abs. 2 Satz 2 GO). 2Wird von vornherein zu einer nichtoffentlichen Sitzung eingeladen, gilt
die Behandlung in nichtéffentlicher Sitzung als gebilligt, wenn und soweit nicht der Stadtrat
anders entscheidet.

(3) 'Der oder die Vorsitzende oder eine von ihm oder ihr mit der Berichterstattung beauftragte
Person tragt den Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte vor und erlautert ihn. 2An-
stelle des mundlichen Vortrags kann auf schriftliche Vorlagen verwiesen werden.

(4) Zu Tagesordnungspunkten, die in einem Ausschuss behandelt worden sind, ist der Be-
schluss des Ausschusses bekannt zu geben.
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(5) "Soweit erforderlich, kénnen auf Anordnung des Vorsitzenden oder auf Beschluss des
Stadtrats Sachverstéandige zugezogen und gutachtlich gehort werden. 2Entsprechendes gilt
fur sonstige sachkundige Personen.

§ 29
Beratung der Sitzungsgegenstinde

(1) Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachverstandigen,
eroffnet der oder die Vorsitzende die Beratung.

(2) "Mitglieder des Stadtrats, die nach den Umstanden annehmen missen, von der Beratung
und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tagesordnung wegen personlicher Betei-
ligung (Art. 49 Abs. 1 GO) ausgeschlossen zu sein, haben dies vor Beginn der Beratung dem
oder der Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen. 2Entsprechendes gilt, wenn Anhaltspunkte
dieser Art wahrend der Beratung erkennbar werden. 3Das wegen personlicher Beteiligung
ausgeschlossene Mitglied hat wahrend der Beratung und Abstimmung seinen Platz am Be-
ratungstisch zu verlassen; es kann bei 6ffentlicher Sitzung im Zuhdrerraum Platz nehmen,
bei nichtéffentlicher Sitzung verlasst es den Raum.

(3) 'Sitzungsteilnehmer diirfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnnen von dem oder der Vor-
sitzenden erteilt wird. 2Der oder die Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wort-
meldungen. 3Bei gleichzeitiger Wortmeldung entscheidet der oder die Vorsitzende Uber die
Reihenfolge. “Bei Wortmeldungen ,zur Geschaftsordnung® ist das Wort auRer der Reihe so-
fort zu erteilen. SZuhdérenden kann das Wort nicht erteilt werden.

(4) 'Redner und Rednerinnen sprechen von ihrem Platz aus; sie richten inre Rede an den
Stadtrat. 2Die Redebeitrage missen sich auf den jeweiligen Tagesordnungspunkt beziehen.

(5) 'Wahrend der Beratung liber einen Antrag sind nur zulassig:
1. Antrage zur Geschaftsordnung,

2. Zusatz- oder Anderungsantrége oder Antrage auf Zuriickziehung des zu beratenden
Antrags.

2Uber Antrage zur Geschéftsordnung ist sofort abzustimmen; eine Beratung zur Sache selbst
findet insoweit nicht statt.

(6) Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung von dem oder der Vorsit-
zenden geschlossen.

(7) 'Bei Verstolt gegen die vorstehenden Regeln zu Redebeitragen ruft der oder die Vorsit-
zende zur Ordnung und macht die betreffende Person auf den VerstoR aufmerksam. ?Bei
weiteren Verstofien kann der oder die Vorsitzende ihr das Wort entziehen.

(8) "Mitglieder des Stadtrats, die die Ordnung fortgesetzt erheblich storen, kann der oder die
Vorsitzende mit Zustimmung des Stadtrats von der Sitzung ausschliel3en. 2Uber den Aus-
schluss von weiteren Sitzungen entscheidet der Stadtrat (Art. 53 Abs. 2 GO).

(9) 'Der oder die Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder aufheben, falls Ruhe und
Ordnung im Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt werden kénnen. 2Eine
unterbrochene Sitzung ist spatestens am nachsten Tag fortzufihren; einer neuerlichen Ein-
ladung hierzu bedarf es nicht. 3Die Beratung ist an dem Punkt fortzusetzen, an dem die Sit-
zung unterbrochen wurde. *Der oder die Vorsitzende gibt Zeit und Ort der Fortsetzung be-
kannt.
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§ 30
Abstimmung

(1) "Nach Durchfihrung der Beratung oder nach Annahme eines Antrags auf ,Schluss der
Beratung" schlie3t der oder die Vorsitzende die Beratung und lasst Uber den Beratungsge-
genstand abstimmen. ?Er oder sie vergewissert sich zuvor, ob die Beschlussfahigkeit (§ 20
Abs. 2 und 3) gegeben ist.

(2) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so wird Uber sie in der nachstehenden Rei-
henfolge abgestimmt:

1. Antrage zur Geschéaftsordnung,

2. Antrage, die mit dem Beschluss eines Ausschusses Ubereinstimmen; Uber sie ist
vor allen anderen Antragen zum gleichen Beratungsgegenstand abzustimmen,

3. weitergehende Antrage; das sind die Antrage, die voraussichtlich einen grélieren
Aufwand erfordern oder einschneidendere Manahmen zum Gegenstand haben,

4. friher gestellte Antrage vor spater gestellten, sofern der spatere Antrag nicht unter
die Nrn. 1 bis 3 fallt.

(3) 'Grundsétzlich wird Uiber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. 2Uber einzelne Teile eines
Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder der oder die Vorsitzende
eine Teilung vornimmt.

(4) "Vor der Abstimmung soll der Antrag verlesen werden. 2Der oder die Vorsitzende formu-
liert die zur Abstimmung anstehende Frage so, dass sie mit ,ja" oder ,nein" beantwortet wer-
den kann. 3Grundséatzlich wird in der Reihenfolge ,ja" - ,nein" abgestimmt.

(5) 'Beschliisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Beschluss des
Stadtrats durch namentliche Abstimmung mit einfacher Mehrheit der Abstimmenden gefasst,
soweit nicht im Gesetz eine besondere Mehrheit vorgeschrieben ist. 2Bei Stimmengleichheit
ist der Antrag abgelehnt (Art. 51 Abs. 1 GO); wird dadurch ein ausnahmsweise negativ for-
mulierter Antrag abgelehnt, bedeutet dies nicht die Beschlussfassung tber das Gegenteil.
3Kein Mitglied des Stadtrats darf sich der Stimme enthalten (Art. 48 Abs. 1 Satz 2 GO).

(6) 'Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch den Vorsitzenden oder die Vorsitzende zu
zahlen. 2Das Abstimmungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung bekannt zu geben;
dabei ist festzustellen, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

(7) '"Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung die
Beratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn nicht alle Mitglieder,
die an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung einverstanden sind. 2In
einer spateren Sitzung kann, soweit gesetzlich nichts anderes vorgesehen, ein bereits zur
Abstimmung gebrachter Beratungsgegenstand insbesondere dann erneut behandelt wer-
den, wenn neue Tatsachen oder neue gewichtige Gesichtspunkte vorliegen und der Bera-
tungsgegenstand ordnungsgemal auf die Tagesordnung gesetzt wurde.
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§31
Wahlen

(1) Far Entscheidungen des Stadtrats, die in der Gemeindeordnung oder in anderen Rechts-
vorschriften als Wahlen bezeichnet werden, gilt Art. 51 Abs. 3 GO, soweit in anderen Rechts-
vorschriften nichts Abweichendes bestimmt ist.

(2) "Wahlen werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen. 2Ungiiltig sind
insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimmzettel, die den Namen des
Gewabhlten nicht eindeutig ersehen lassen oder aufgrund von Kennzeichen oder ahnlichem
das Wahlgeheimnis verletzen kénnen.

(3) 'Gewanhlt ist, wer mehr als die Halfte der abgegebenen gultigen Stimmen erhalt. ?Ist min-
destens die Halfte der abgegebenen Stimmen ungiiltig, ist die Wahl zu wiederholen. 3lst die
Mehrheit der abgegebenen Stimmen gliltig und erhalt niemand mehr als die Halfte der abge-
gebenen gultigen Stimmen, findet Stichwahl unter den beiden sich bewerbenden Personen
mit den hochsten Stimmenzahlen statt. “Haben im ersten Wahlgang mehr als zwei Personen
die gleiche hochste Stimmenzahl, wird die Wahl wiederholt. SHaben mehrere Personen die
gleiche zweithdchste Stimmenzahl, entscheidet das Los darlber, wer von ihnen in die Stich-
wahl kommt. 6Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl entscheidet gleichfalls das Los.

§ 32
Anfragen
'Die Stadtratsmitglieder kdnnen in jeder Sitzung nach Erledigung der Tagesordnung an den
Vorsitzenden oder die Vorsitzende Anfragen Uber solche Gegenstande richten, die in die
Zustandigkeit des Stadtrats fallen und nicht auf der Tagesordnung stehen. 2Nach Mdglichkeit
sollen der oder die Vorsitzende oder anwesende Gemeindebedienstete solche Anfragen so-
fort beantworten. 3Ist das nicht moglich, so werden sie in der nachsten Sitzung oder schriftlich
beantwortet. “Eine Aussprache Uber Anfragen findet in der Sitzung grundsatzlich nicht statt.
§33
Beendigung der Sitzung

Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schliel3t der oder die Vorsitzende
die Sitzung.

IV. Sitzungsniederschrift

§ 34
Form und Inhalt

(1) 'Uber die Sitzungen des Stadtrats werden Niederschriften gefertigt, deren Inhalt sich nach
Art. 54 Abs. 1 GO richtet. 2Die Niederschriften werden getrennt nach offentlichen und nicht-
offentlichen Tagesordnungspunkten geflhrt. 3 Niederschriften sind jahrgangsweise zu bin-
den.
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(2) 'Als Hilfsmittel fir das Anfertigen der Niederschrift konnen Tonaufnahmen gefertigt wer-
den. 2Der Tontrager ist unverziglich nach Genehmigung der Niederschrift zu I6schen und
darf AuRenstehenden nicht zuganglich gemacht werden.

(3) "Ist ein Mitglied des Stadtrats bei einer Beschlussfassung abwesend, so ist dies in der
Niederschrift besonders zu vermerken. 2Jedes Mitglied kann verlangen, dass in der Nieder-
schrift festgehalten wird, wie es abgestimmt hat (Art. 54 Abs. 1 Satz 3 GO).

(4) Die Niederschrift ist von dem oder der Vorsitzenden und von dem Schriftfihrer oder der
Schriftfihrerin zu unterzeichnen und vom Stadtrat zu genehmigen (Art. 54 Abs. 2 GO).

(5) Neben der Niederschrift werden Anwesenheitslisten gefihrt.

§35
Einsichtnahme und Abschrifterteilung

(1) In die Niederschriften Uber offentliche Sitzungen kdnnen alle Gemeindebirger und Ge-
meindebulrgerinnen Einsicht nehmen; dasselbe gilt flir auswarts wohnende Personen hin-
sichtlich ihres Grundbesitzes oder ihrer gewerblichen Niederlassungen im Gemeindegebiet
(Art. 54 Abs. 3 Satz 2 GO).

(2) 'Stadtratsmitglieder kdnnen jederzeit die Niederschriften iber 6ffentliche und nichtoffent-
liche Sitzungen einsehen und sich Abschriften der in &ffentlicher Sitzung gefassten Be-
schlisse erteilen lassen (Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO). ?Abschriften von Beschliissen, die in
nichtoffentlicher Sitzung gefasst wurden, kdnnen sie verlangen, wenn die Grunde fur die Ge-
heimhaltung weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3 i.V.m. Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO).

(3) "Niederschriften (iber 6ffentliche Sitzungen kdnnen den Gemeinderatsmitgliedern elektro-
nisch zur Verfligung gestellt werden. ?In diesem Fall werden die Niederschriften als nicht ver-
anderbare Dokumente durch E-Mail oder, wenn schutzwiirdige Daten enthalten sind, in ver-
schlisselter Form Ubermittelt. *Beschlusse, die in nichtoffentlicher Sitzung gefasst wurden,
kdénnen elektronisch Gbermittelt werden, wenn die Griinde fir die Geheimhaltung weggefallen
sind.

(4) Die Absatze 1 und 2 gelten auch fur Niederschriften friiherer Wahlzeiten.

(5) In Rechnungsprifungsangelegenheiten kénnen die Stadtratsmitglieder jederzeit die Be-
richte Uber die Prifungen einsehen (Art. 102 Abs. 4 GO); Abschriften werden nicht erteilt.

V. Geschaftsgang der Ausschiisse

§ 36
Anwendbare Bestimmungen
(1) '"Fiir den Geschaftsgang der Ausschiisse gelten die §§ 19 bis 35 sinngemaR. 2 Stadtrats-

mitglieder, die einem Ausschuss nicht angehdren, erhalten die Ladungen zu den Sitzungen
nebst Tagesordnung nachrichtlich.
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(2) 'Mitglieder des Stadtrats konnen in der Sitzung eines Ausschusses, dem sie nicht ange-
horen, nur als Zuhérende anwesend sein. 2Berat ein Ausschuss Uber den Antrag eines Stadt-
ratsmitglieds, das diesem Ausschuss nicht angehdrt, so gibt der Ausschuss ihm Gelegenheit,
seinen Antrag mindlich zu begriinden. 3Satz 1 und 2 gelten fir 6ffentliche und nichtoffentliche
Sitzungen.

VI. Bekanntmachung von Satzungen und Verordnungen

§ 37
Art der Bekanntmachung
Satzungen und Verordnungen werden durch Verdffentlichung im Amtsblatt der Stadt Potten-
stein amtlich bekannt gemacht.

C. Schlussbestimmungen

§ 38
Anderung der Geschiftsordnung

Vorstehende Geschaftsordnung kann durch Beschluss des Stadtrats geandert werden.

§39
Verteilung der Geschaftsordnung
1"Jedem Mitglied des Stadtrats ist ein Exemplar der Geschéaftsordnung auszuhandigen. 2lm
Ubrigen liegt die Geschaftsordnung zur allgemeinen Einsicht in der Verwaltung der Stadt auf.
§ 40
Inkrafttreten

'Diese Geschaftsordnung tritt mit Wirkung vom 1. Mai 2026 in Kraft. 2Gleichzeitig tritt die
Geschaftsordnung vom 18. Mai 2020 auf3er Kraft.

Pottenstein, den 21. Mai 2026
Gez.

Christian Weber
Erster Burgermeister
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